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Manual

Este Manual do Aluno da FACI - Faculdade Ideal tem o objetivo de propiciar informacdes sobre as
instancias e procedimentos académicos, de maneira a garantir, ao aluno da graduacao, a seguranca
indispensavel ao seu acompanhamento académico e ao pleno exercicio de suas atividades

universitarias.

Desejamos que este Manual funcione como um instrumento de interacao entre os alunos e a
administracao da FACI. Para tanto, selecionamos um conjunto de referéncias que poderao tornar

mais facil a compreensao acerca da Faculdade e dos procedimentos por ela adotados.

A FACI almeja que todos utilizem, com freqiiéncia, este Manual e que as informacodes oferecidas nao
sO lhes permitam o acesso aos recursos existentes na Instituicao, como também possibilitem a busca

de outras estratégias e acoes que melhor atendam as necessidades da comunidade académica.
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Calendario
Académico

O Calendario Académico da FACI - Faculdade Ideal deve ser consultado com freqiiéncia pelos alunos;
pois, informa todas as datas das avaliacoes, periodos de matricula e rematricula, eventos diversos;
enfim, orienta sobre as datas e prazos para os procedimentos basicos da Instituicdao, previamente

definidos pelo CONSU - Conselho Superior.

Algumas datas sao fundamentais para a vida académica dos alunos, dentre elas destacamos:
realizacao da matricula e rematricula, solicitacao avaliacdes em segunda chamada, solicitacao para

o acréscimo/cancelamento/dispensa de disciplinas, dentre muitas outras.

Recomendamos, portanto, que os alunos verifiqguem, com freqiiéncia, o Calendario Académico da

FACI, a seguir apresentado, para que possam obter os beneficios estabelecidos por ele.



HORARIOS DE AVLAS E DEMAIS
ATIVIDADES ACADEMICAS

Os alunos devem cumprir, com pontualidade, os horarios previstos.
Havera uma tolerancia de 10 (dez) minutos tao somente no primeiro horario de aulas.

No caso de aulas geminadas e de atraso superior a 10 (dez) minutos, a falta sera registrada
apenas no primeiro horario; e, com a permanéncia do aluno em sala de aula, sera registrada a
presenca no segundo horario.

Manha 07:30* 12:50*
Horérios: Tarde 14:00 17:30 / 19:20*
Noite 18:30 22:00

* Curso de Engenharia Civil.

Sabado das 08:00 as 12:00 horas (Atividades Complementares / Estudos
Independentes, Reposicoes de Aulas e SIDA - Sistema de Dependéncia / Adaptacao.

Observac¢oes importantes:

A FACULDADE ideal se obriga a ministrar o ensino no conjunto das disciplinas especificadas,
por periodo, no Projeto Pedagdgico do respectivo curso, mediante aulas ou acdes académicas,
ofertadas durante a semana e aos sabados, quando necessario; inclusive nas modalidades semi-
presencial e educacdo a distancia, de acordo com as diretrizes curriculares, planos de ensino,
programas e calendarios estabelecidos na conformidade da legislacao educacional vigente,
constantes do Projeto Pedagogico dos Cursos e do Regimento Geral da FACULDADE ideal,

§ 1° - As atividades académicas complementares, como também as referentes a Estagios
Supervisionados, visitas técnicas, dependéncias, adaptacoes e reposicdes de aula, entre outras
fixadas pela coordenacao de curso, poderao acontecer aos sabados e/ou em turno diferente da
opcao original, em razao da natureza da atividade, como também da demanda local.

§ 2° - Por razoes de ordem académica e/ou administrativa, a FACULDADE ideel, nos periodos
determinados para a realizacao de matricula e de rematricula (Confirmacao de Continuidade de
Estudos), se reserva o direito de reprogramar o funcionamento dos cursos ofertados, em relacao as
respectivas turmas; bem como transferir os(as) alunos(as) e/ou turmas para turno diferente da
opcao original.
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1 — OYDissho
A Faculdade Ideal é uma instituicdo de ensino pluralista, integrante do conjunto de
Instituicoes de Ensino Superior de Iniciativa Privada, caracterizada pela qualidade do ensino
ministrado, tendo como missao educar para promover o desenvolvimento sustentavel na
Amazonia, estando comprometida com sua viabilizacdo econdomica, ambientalmente segura e
socialmente justa, calcada em ampla disseminacao de valores éticos e de cidadania.

2 — Pexfil
A Faculdade ldeal caracteriza-se pela promocdao de competéncias e habilidades humanas
voltadas para as demandas do mercado de trabalho.

3 — Corpo Divetivo
Diretor Geral: Prof. Joao Messias dos Santos Filho
Vice Diretor: Prof. Antonio Carlos Trindade de Moraes
Diretor Administrativo: Prof. Manoel Leite Carneiro
Diretora Académica: Prof® Denize Carneiro de Campos
Secretaria Geral: Prof? Cristine Carneiro de Campos

4 — Llaboracio | Aprovacio do YNanual Académico

Elaboracao: Prof? Cristine Carneiro de Campos
Prof? Licia da Costa Florenzano
Aprovacao: CONSUP - Conselho Superior da FACI

5 - Cursos de Graduacgého

Tém por finalidade habilitar a obtencao de graus académicos. Cada curso de graduacao é
supervisionado por um coordenador em todas as suas atividades. Cada coordenacao de curso tera
auxilio de um colegiado composto pelo coordenador, trés representantes do corpo docente do curso
e um representante do corpo discente.

Os cursos de graduacao poderao ser ministrados em periodo integral, nos turnos matutino,
vespertino e noturno.

O sistema adotado pela Faculdade Ideal é o de matricula por periodo semestral.

6 - Coovdenadores de Curso

> Prof® Ana Virginia Messias Arede
» Pedagogia

» Prof. Hito Braga de Moraes
» Engenharia Civil - Bacharelado, com énfase em:
v Producao Civil
v Informatica Aplicada
v’ Hidrovias
v' Meio Ambiente

» Prof. José Luiz Nunes Fernandes
= Ciéncias Contabeis

» Prof. Luiz de Jesus
» Tecnologia em Gestao Ambiental

» Prof. Pablo Bahia
» Tecnologia em Gestao Financeira
» Tecnologia em Processos Gerenciais



> Prof. Paulo Sérgio Altman Ferreira
» Administracao Bacharelado com as seguintes linhas de formacao:
v" Administracao Geral
v' Empreendedorismo
v Gestao de Marketing
v Gestao de Sistemas de Formacao

> Prof. Rosevaldo Dias de Souza Janior
= Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas

» Prof. Vanderlei Portes
= Direito

> Prof. Wanderson Alexandre da Silva Quinto
» Tecnologia em Redes de Computadores

7 — Atendimento a Comunidade (Jnternn

7.1 Biblioteca
Inserida no contexto do processo evolutivo das diversas areas do conhecimento humano, a
Biblioteca contribui, acima de tudo, para o desenvolvimento cultural e para a conscientizacao das
pessoas como individuos dentro da coletividade, difundindo informacao e cultura.
Frequente a Biblioteca e conheca os prazos por ele determinados.

7.2 Laboratoério de Informatica
Com a finalidade de oferecer a melhor infra-estrutura em tecnologia, como também a melhor
qualidade de ensino aos seus alunos, a FACI dispoe de oito Laboratoérios de Informatica, todos
completamente equipados com o que ha de melhor e mais moderno no mercado atual.

7.3 Nucleo de Esportes
Tem como finalidade central dinamizar e potencializar a Instituicdio como um todo,
promovendo atividades culturais e desportivas entre seu corpo docente, discente e técnico-
administrativo, como também realizando acdes comunitarias na area socio-educacional nos bairros
adjacentes.

7.4 Nucleo de Praticas Juridicas
E 0 6rgdo de coordenacéo e supervisdo das atividades de estagio do Curso de Direito. O que se
pretende com o NPJ é oportunizar um espaco de atividades profissionalizantes, englobando o
atendimento ao publico, procedimentos tedrico-praticos, pesquisa jurisprudencial e atividades
especificas de extensao universitaria.

7.5 Juizado Especial Civel e Criminal

Destinado principalmente a pratica dos alunos do Curso de Direito, o juizado funciona como
uma triplice dimensao: social, académica e profissionalizante. O objetivo social € o alargamento da
prestacao da tutela jurisdicional em causas de baixo valor monetario e de menor complexidade, com
vistas a solucdo dos conflitos pela via conciliatéria. O objetivo académico é o de envolver alunos do
Curso de Direito que, na qualidade de estagiarios, prestarao diversos servicos, tais como: triagem de
causas, cadastro e movimentacao das acdes, como também poderdao estar atuando como
conciliadores. O objetivo profissionalizante concentra-se em formar profissionais sintonizados com as
mudancas substantivas efetivadas nas esferas do direito.

7.6 Secretaria Geral
E a instancia que, em conformidade com as normas académicas, possui como atividade
primordial o processamento dos dados sobre o ensino e a vida académica dos discentes,
acompanhando a trajetéria dos alunos desde a entrada na Instituicao até o momento da conclusao
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do curso. E responsavel, ainda, pelo manuseio, classificacao, preservacao e manutencao do acervo
documental dos discentes e da Instituicao.

7.7 Protocolo
Vinculado a Secretaria Geral, o Protocolo é o setor que recebe e distribui os processos
formulados por toda Comunidade Faciana. Suas atividades estdo principalmente concentradas nas
solicitacOes feitas pelo corpo discente, ou ainda, em informa-lhes sobre os servicos, em acompanhar
o andamento dos seus processos, em publicar o despacho das suas solicitacdes através de editais;
enfim, em receber, encaminhar e publicar as peticoes formuladas.

7.8 CAA - Central de Atendimento ao Aluno
Vinculado a Secretaria Geral, a Central de Atendimento ao Aluno é exclusivamente destinada a
atender o corpo discente da Instituicao. Dentre suas principais atividades, estao: atendimento
personalizado ao aluno, emissao de documentos do Sistema Wise sempre que solicitados,
recebimento de matriculas e rematriculas, encaminhamento do aluno aos setores pertinentes a cada
caso e fornecimento de orientacées/informacoes diversas.

7.9 Ouvidoria
Orgdo da FACI responsavel em receber, avaliar e encaminhar, na busca de solucao,

dendncias, reclamacoes, sugestoes, opinioes, perguntas e elogios registrados pela comunidade em
geral Além disso, tem as seguintes atribuicoes:

% Acompanhar - até a solucdo final - as informacdes (denuncias, reclamacoes, sugestoes,
opinides, perguntas ou elogios) consideradas pertinentes.
Aprimorar o relacionamento da organizacao com a sociedade em geral.
Coletar, analisar e interpretar dados necessarios ao processamento das informacoes
recebidas;
Registrar e repassar, a quem de direito, as informacoes recebidas dos clientes;
Propor a Direcao a adocao de providéncias, visando melhorar o desempenho da Empresa e de
seus empregados.
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7.10 Brinquedoteca
Coordenada pelo Curso de Pedagogia, a Brinquedoteca € um espaco gratuito de leitura,
brincadeiras e atividades de estimulos a criacao. A Brinquedoteca €, acima de tudo, um espaco de
convivéncia e de aprendizagem.

7.11 PROUNI - Programa Universidade para todos
Destina-se a concessao de bolsas de estudo integrais ou parciais para cursos de graduacao e
seqlienciais de formacao especifica; ministrados em instituicoes privadas de ensino superior, com ou
sem fins lucrativos, desde que credenciadas junto ao érgao competente.

7.12 FIES - Financiamento Estudantil
Programa destinado ao financiamento da graduacao no ensino superior de alunos isentos de
condicoes para manter os custos do curso, que estejam regularmente matriculados em instituicoes
nao gratuitas e que estejam cadastrados no respectivo Programa.

8 — Atendimento a Comunidade Cxternn
Os sub-itens 7.1 ao 7.10 do item anterior.

9 — Coovdenadovrins

As Coordenadorias tém como objetivo principal fornecer suporte teérico-pratico aos cursos de
graduacao, de tecnologia e de pos-graduacao ofertados pela FACI - Faculdade Ideal.
Sao elas:



9.1 Coordenadoria de Péds-Graduac¢ao

A pos-graduacao lato sensu da FACI - Faculdade Ideal tem, por objetivos, desenvolver,
complementar, aprimorar e aprofundar conhecimentos por meio de cursos de especializacao,
abertos a portadores de diploma de curso superior que cumpram as exigéncias de selecao
estabelecidas pelo projeto do curso.

9.2Coordenadoria de Pesquisa e Iniciacao Cientifica

O Programa Institucional de Pesquisa e de Iniciacao Cientifica tem por finalidade incentivar a
participacao dos estudantes de cursos de graduacao da FACI no respectivo Programa, para que
desenvolvam o pensamento e a pratica cientifica sob a orientacao de pesquisadores qualificados.

9.3Coordenadoria de Extensao

A extensao universitaria € um processo educativo, cultural e cientifico, articulado ao ensino e
a pesquisa, com o objetivo de fortalecer a relacao entre a Faculdade e a sociedade. A extensao
propicia a participacdao da comunidade académica, privilegiando acdes integradas com oérgaos
publicos e com entidades da sociedade civil.

9.4 Coordenadoria da Escola de Extensao

Tem como missdao complementar e consolidar a formacao académica, profissional e pessoal dos
nossos clientes, abordando na pratica os conhecimentos académicos e técnicos, desenvolvendo
habilidades e competéncias indispensaveis para o futuro, atentando sempre para a construcao de
uma consciéncia ética e social nas profissdes e na vida pessoal.

9.5 Coordenadoria de Avaliacao Institucional

A FACI é uma Instituicao de Ensino Superior que busca permanentemente o aperfeicoamento
de suas acoes. Dai o compromisso de considerar as peculiaridades da regiao onde se encontra no que
refere as diversas formas de organizacdo econdmica da producdo, a cultura da populacado, a
estrutura demografica, etc.

Para isso adota a Avaliacao Institucional que lhe mostra indicadores para a revisao de acoes e
o redirecionamento de estratégias de atuacao. Esse projeto é uma ferramenta de acompanhamento
continuo do desempenho académico e processo sistematico de informacdes a sociedade.
9.6 Coordenadoria de Apoio e Estudos Psicopedagogicos

E o espaco onde sdo desenvolvidas atividades de acolhimento e orientacdo aos alunos e
funcionarios da FACI, tanto em relacao a acbes de prevencao, intervencao e investigacao de
problemas psicopedagdgicos, como também em relacdo a acoes de auxilio para a superacao de
dificuldades psicopedagogicas e de relacionamento no ambito da Instituicao que possam interferir no
desempenho académico e profissional. Preocupa-se, ainda, com a melhoria das condicdes de ensino-
aprendizagem, visando transformar conhecimentos em saberes, a partir da integracao entre docente
e discente em seus vinculos e diferentes estilos de aprender.

9.7 Coordenadoria do Nucleo de Meio Ambiente

Visa a incorporacao da area de Meio Ambiente como um todo, na estrutura académica de

Graduacao e de Pos-Graduacao da FACI.
9.8 Coordenadoria de Editoracéo:

Orgdo vinculado a Direcao Académica que atende as demandas de publicacdao das producoes

cientificas geradas pelos cursos e por outros 6rgaos da Instituicao.
9.9 Coordenadoria de Acompanhamento de Egressos

Preocupa-se com o futuro profissional dos ex-alunos, funcionando como um canal permanente
entre os Egressos e a Instituicao.

9.10 Coordenadoria da Empresa Jr - FACI Jr.

E uma associacao civil, sem fins lucrativos, cuja finalidade é a de prestar servicos de
consultoria e projetos em diversas areas a comunidade e, sobretudo, desenvolver as competéncias e
habilidades dos graduandos da Faculdade Ideal, a fim de que se formem profissionais produtivos,
confiantes e comprometidos com a sociedade.

9.11 Coordenadoria do Nucleo de Educacao a Distancia - FACI VIRTUAL

E o ambiente virtual da FACI onde a aprendizagem ocorre a partir da construcao individual e
coletiva do conhecimento. Sua proposta pedagogica tem por base os pressupostos teodricos do socio-
construtivismo, o qual defende a construcao de idéias e conhecimentos em grupos sociais de forma
colaborativa, criando, assim, uma cultura de compartilhamento de significados; ou ainda,
favorecendo interacdes entre os membros da comunidade faciana e valorizando, sobretudo, o
contexto socio-cultural dos alunos e seus respectivos niveis de elaboracao do pensamento.



9.12 Coordenadoria da Central de Estagio
E o setor responsavel pela organizacdo de todas as atividades de estagios dos alunos
efetivamente matriculados e com situacao académica regular em qualquer dos cursos de graduacao
oferecidos pela FACI. Nao ha como deixar de reconhecer a importancia do estagio como
oportunidade de vivéncia profissional ao aluno, preparando-o para ingressar no mercado de trabalho.
9.13 Coordenadoria da Comissao de Inclusao de Pessoas com Necessidades Especiais
A preocupacao da Instituicao acerca das pessoas com necessidades especiais € evidenciada no
momento em que prescreve sentimentos e intencdes de promover indistintamente a “Educacao para
Todos”, estimulando o enfoque a educacao integradora, repensando e reorganizando ambientes e
suas dinamicas, democratizando acessos para saber acolher pessoas que tém necessidades especiais.
Assim, dando continuidade a sua permanente atitude ética de zelo e cidadania, a FACI criou a
Coordenadoria em questao, através de Portaria publicada em agosto de 2003, com o objetivo central
de maximizar a qualidade e o atendimento aos alunos portadores de necessidades especiais.

10 — ABRADESA - Associacio Brasileira de Desenvolvimento Sustentavel da Amazodnia

E uma sociedade cientifica cuja missdo é a promocdo do desenvolvimento sustentavel da
Amazonia através da prestacao de servicos a sociedade, estando comprometida com o
desenvolvimento cientifico e tecnologico, buscando o aperfeicoamento da educacdao do povo,
preservando o meio ambiente e visando, de forma harmonica, maior produtividade e melhoria da
qualidade de vida.

11 — _Formas de /ngresso

a) Mediante processo seletivo, aberto a candidatos que concluiram o ensino médio ou
equivalente e que tenham sido classificados nesse processo.

b) A partir da existéncia de vaga remanescente de processo seletivo, a candidatos portadores
de diploma de curso superior, respeitando a legislacao vigente.

c) A partir da existéncia de vaga, a candidatos portadores de diploma de curso superior,
interessados em cursar uma outra habilitacao do curso de origem, ou curso afim, respeitando a
legislacao vigente.

d) A partir da existéncia de vaga, por transferéncia externa, respeitando a legislacao vigente.

12 - DQeingresso

O egresso da FACI podera, nos periodos de matricula, retornar para obter formacao em outra
modalidade do curso em que se graduou, mediante requerimento deferido pela coordenacao do
curso, a qual indicara as disciplinas a serem cursadas pelo requerente.

Ao aluno reingressante aplicam-se todas as disposicoes deste manual, inclusive o direito ao
limite maximo de trancamentos previstos no Regimento Geral.

Concluida a nova modalidade/linha de formacao/habilitacdo, esta sera apostilada no diploma
de graduacao apresentado pelo aluno.

13 - YDNatricula

E o ato de vinculacdo do aluno ao curso pretendido da FACI, apos ter sido aprovado e
classificado em processo seletivo. A matricula s6 é efetivada apds a entrega do requerimento de
matricula e do contrato de prestacao de servicos educacionais, ambos devidamente preenchidos e
assinados; como também mediante fotocdépia do comprovante de pagamento do valor
correspondente e apresentacao dos documentos exigidos.

A matricula é realizada nos locais e periodos fixados pela Secretaria Geral. Apos a efetivacao
da matricula, o aluno recebe um registro académico (nimero de matricula) correspondente ao seu
curso.

Atencdo: O nao cumprimento dos prazos fixados implica na perda de vaga.



14 - Qematricula

E a matricula sendo renovada a cada semestre letivo, nos locais fixados pela Secretaria Geral e
no periodo estabelecido no calendario escolar.

Atencdo: A nao renovacao da matricula implica no abandono do curso e na perda de vaga, com
a consequente desvinculacao do aluno.

0 aluno desvinculado podera, a partir da existéncia de vaga, submeter-se a uma nova selecao
e retornar as suas atividades académicas; ciente de que, havendo necessidade, devera adaptar-se a

estrutura curricular vigente.

15 - _formalizacio de Dequerimentos junto ao FIrotocolo

O formulario proprio para requerimento fica disponivel no Protocolo da FACI e deve ser
preenchido em todos os seus campos, lembrando que cada requerimento deve contemplar apenas
um pedido.

As justificativas e/ou os documentos comprobatorios deverao, obrigatoriamente e quando for o
caso, acompanhar os requerimentos, os quais, por sua vez, deverao obedecer aos prazos previstos
pela Instituicao, sob pena de serem indeferidos. Os documentos requeridos serao entregues somente
a pessoa neles nominada ou ao seu representante legal, mediante exibicdo de documento de
identidade.

Acerca dos itens constantes no formulario de requerimento descritos a seguir, deverao ser
observados os seguintes procedimentos:

a) Dispensa (Crédito) de disciplina: anexar, ao requerimento, historico escolar e programa da

disciplina objeto do pedido, na forma original ou fotocopia autenticada.

b) Tratamento excepcional: anexar, ao requerimento, laudo médico e demais documentos
comprobatorios de exames, consultas, etc.

c) Guia de transferéncia para outra instituicdo: anexar, ao requerimento, declaracao de vaga
expedida pela instituicao de destino.

d) Transferéncia para esta Instituicdo: anexar, ao requerimento, declaracao de vinculo,
historico escolar e programas de disciplinas cursadas.

e) Os itens que tratam de acréscimo de disciplina(s) em sua matricula, prova de 2* chamada,
cancelamento ou trancamento ou reabertura de matricula, desisténcia, revisao de prova e
reopcao de curso (transferéncia interna) deverao ser fundamentados e, quando necessario,
acompanhados de documentos comprobatorios.

Obs.: Outros esclarecimentos poderdo ser obtidos no Protocolo da FACI.

E vedado aos funcionarios do Protocolo pronunciar-se sobre o mérito de qualquer questdo

inerente ao requerimento.

16 - 7tancamento de YNatricula

Ao aluno pode ser concedido trancamento de matricula para efeito de, interrompidos os
estudos, manter sua vinculagdo a faculdade e seu direito a renovacao de matricula.

E concedido trancamento de matricula ao aluno requerente que esteja com sua situacao
regularizada junto a Secretaria e ao Setor Financeiro da Faculdade.

Nao sao concedidos trancamentos consecutivos ou intermitentes que, em seu conjunto,
ultrapassem a 04 (quatro) periodos letivos, incluindo aquele que for concedido. Esgotado o prazo de
trancamento e nao havendo renovacdo, o aluno que nao se matricular perde o vinculo com a
faculdade.

Ao retornar as atividades académicas, o aluno fica sujeito as alteracdes curriculares vigentes
no periodo da rematricula.

17 - Avaliagio do Desempenho Lscolar

E parte integrante do processo de ensino, obedecendo ao que se estabelece no Regimento
Geral, na legislacao vigente e nas normas internas, aprovadas e publicadas pelo CONSUP (Conselho
Superior).

Sao condicbes para aprovacao do aluno, em cada disciplina, independentemente de exame
final:



a) obter, no minimo, setenta e cinco por cento de freqiiéncia as aulas e atividades previstas; e
b) alcancar, no minimo, o grau numérico sete, resultante da média das avaliacbes realizadas
no periodo.
0 aluno que obtiver, em cada disciplina, média das avaliacdes do periodo letivo inferior a sete
e igual ou superior a quatro, como também 75% de freqiiéncia, pode prestar exame final. A nota
obtida no exame final e a média das avaliacoes do periodo letivo devem ser computadas para o
calculo de uma nova média aritmética simples, agora denominada média final, que, para resultar em
aprovacao, deve ser igual ou superior a seis e a freqiiéncia igual ou superior a 75%. Nao havera
arredondamentos de notas e/ou de médias.
A reprovacao ocorre quando, independentemente do exame final, a média das avaliacdes do
periodo letivo for menor do que quatro e, ap6s o exame final, inferior a seis.
Independentemente da média obtida, o aluno somente é considerado aprovado na disciplina se
obtiver freqiiéncia igual ou superior a setenta e cinco por cento das aulas e atividades programadas.
0 aluno é promovido ao periodo seguinte quando ocorrer aprovacao em todas as disciplinas do
periodo cursado, admitindo-se a promocdao com dependéncia de, no maximo, trés disciplinas, de
acordo com o estabelecido no Regimento Geral.
Observacoes:
a) Aluno promovido, em regime de dependéncia, deve matricular-se, obrigatoriamente, nas
disciplinas pendentes.
b) As disciplinas em dependéncia podem ser cursadas regularmente, com as mesmas exigéncias
de freqiiéncia e aproveitamento.
c) A freqiiéncia a disciplina, em regime de dependéncia, podera ser realizada em turno
diferente do qual o aluno estiver matriculado, ou ainda, em horarios especiais estabelecidos
e aprovados pelo Colegiado de Curso.

Discente ingressante no 1° periodo do Curso de Administracdo, a partir do 1° semestre de 2006
A avaliacao da aprendizagem dar-se-a da seguinte forma:
I. O aluno tera diversos tipos de avaliacdes durante o periodo letivo.

[I. No minimo duas destas avaliacoes deverao ser obrigatoriamente provas presenciais
individuais (aqui chamadas P1 e P2 para facilitar a leitura do modelo abaixo.)

[ll. Serao sugeridas enfaticamente outras avaliacobes como, por exemplo, trabalhos de
pesquisa, exercicios, trabalhos extracurriculares, participacao em sala de aula, projetos em
grupo finais e interdisciplinares, etc.

IV. Cada uma destas avaliacOes tera uma ponderacao na avaliacao do aluno, podendo variar de
disciplina para disciplina conforme a orientacao do colegiado de curso e/ou do professor da
disciplina.

V. A P1 e demais avaliacoes devem ter ponderacao de 40 % do total da MA (Média das
Avaliacoes do periodo).

VI. A P2 deve ter ponderacao de 60% do total da MA, ja que as provas devem ter carater
cumulativo.

VII. O calculo da média das avaliacbes do periodo (MA) sera efetuado da seguinte maneira:
MA= %p1xP1+60xP2+%trxTR+%paxPA+%prxPR
100

onde:

%p1= peso percentual da primeira prova P1

%tr= peso percentual da média dos trabalhos e trabalhos extracurriculares (TR)
%pa= peso percentual da participacao em sala de aula (PA)

%pr= peso percentual do Projeto Final Interdisciplinar (PR)

VIIl. Caso a MA for igual ou superior a 7,0 (sete) o aluno sera aprovado por média e sua Média

Final da disciplina sera igual a MA.

IX. Caso a MA seja inferior a 4,0 (quatro) o aluno sera reprovado por média e sua Média Final
da disciplina sera igual a MA.

X. Caso a MA seja igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete) o aluno nao sera
aprovado por média, devendo fazer a Prova Substitutiva ou Complementar (PS) e sua Média
Final (MF) sera igual a nota obtida na PS. Caso a nota da PS seja inferior a 5,0 (cinco) o
aluno sera reprovado e se for igual ou maior que 5,0 (cinco) o aluno sera aprovado.
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XIl. No caso de o aluno faltar a uma das provas presenciais individuais (P1, P2), o mesmo devera
obrigatoriamente fazer a Prova Substitutiva ou Complementar (PS) e a nota obtida pelo
aluno sera utilizada como se fosse a obtida na prova nao realizada, e sendo utilizada no
calculo da Média de Avaliacoes do Periodo (MA).

Observacado: A freqiiéncia obedece a legislagdo vigente.

18 - Sistema se Dependéncia e Adaptacio da FACI — SIDA
> DA OFERTA
O SIDA - Sistema de Dependéncia e Adaptacao da FACI sera ofertado a cada semestre letivo.
> DO GERENCIAMENTO
Os Coordenadores deverao, com antecedéncia, definir as disciplinas e respectivos horarios
que serao ofertadas no SIDA no ato da matricula.
A Secretaria Geral efetuara a matricula e a enturmacao dos alunos no SIDA.

> DOS DIREITOS E DEVERES

No ato da matricula, o aluno devera assinar o requerimento proprio de matricula nas
disciplinas do SIDA.

O pagamento das mensalidades das disciplinas cursadas no SIDA devera ser realizado de
modo independente a matricula normal, cujo valor sera calculado a partir da carga horaria da
disciplina cursada.

O aluno podera requerer 2% chamada, revisao de prova, etc., de acordo com as normas
contidas neste Manual e no estabelecido no Regimento Geral da FACI.

Nao havera cancelamento ou trancamento de matricula no SIDA, exceto nos seguintes casos:

- quando nao houver a oferta da disciplina;

- quando nao houver compatibilidade de horarios entre as disciplinas e, sendo assim, o
aluno devera optar por uma delas;

- quando estiver atuando no mercado formal de trabalhos e, neste caso, o aluno devera
apresentar a respectiva declaracao.

19 - Dispensa (Crédito) de Disciplina
0 aluno que pleitear aproveitamento de disciplina devera apresentar, além do histérico escolar
completo e atualizado, os conteldos programaticos das disciplinas objetos do pedido de dispensa
autenticados pela instituicao de origem.
Nao havera aproveitamento de disciplinas quando:
a) Realizadas em cursos livres.
b) Realizadas em cursos de Ensino Médio.
c) Realizadas em cursos ministrados pelo CPOR e NPOR - Parecer 664/93.
d) Realizadas em curso paralelo - Parecer 155/91.
e) Cursadas ha mais de 8 anos ou mais.
Para dispensa de disciplina sao observados os seguintes principios:
I. Para examinar a densidade, observe-se a carga horaria, sendo que devera contemplar, no
minimo, de 75% do total.
[l. Para examinar a qualidade, observe-se a compatibilidade do programa.
lll. Para examinar a adequacao, consulte-se o proposito de tais estudos, normalmente incluido
na ementa.
IV. Para examinar o aproveitamento, considere-se a freqiiéncia e a média final obtida.
O aluno que tenha extraordinario conhecimento, demonstrado por meio de provas e outros
instrumentos de avaliacao, pode ser dispensado de cursar determinada disciplina.

20 - Disciplinas Lletivas e (Jsoladas

Considera-se “eletiva” qualquer disciplina integrante da estrutura curricular dos cursos de
graduacao e de pods-graduacao lato sensu, em relacao a alunos matriculados em outros cursos de
graduacao ou pods-graduacao lato sensu da FACI.
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E permitido ao aluno regularmente matriculado na FACI cursar disciplinas eletivas em outros
cursos, observada a disponibilidade de vagas. As disciplinas cursadas de forma eletiva constarao do
historico escolar do referido aluno, nao podendo ser computadas para fins de integralizacao do seu
curso, salvo se for obtida a equivaléncia delas. Nao € permitido cursar mais de 02 (duas) disciplinas
eletivas por periodo letivo.

Considera-se “isolada” qualquer disciplina integrante da estrutura curricular dos cursos de
graduacao e de pos-graduacao lato sensu da FACI, que seja ofertada a comunidade externa para
complementacao ou atualizagao de conhecimento.

E aberta a comunidade externa a possibilidade de cursar disciplinas isoladas em qualquer dos
cursos, observada a disponibilidade de vagas. As pessoas que cursarem disciplinas de forma isolada
serao outorgados certificados de freqiiéncia e aproveitamento. Nao é permitido cursar mais de 02
(duas) disciplinas isoladas por periodo letivo.

As disciplinas e vagas ofertadas, bem como os critérios de selecao, serao divulgados em edital
proprio.

21 — Disciplinas ofertadas na modalidade Semi-FIvesencial e a Distancia

Sao disciplinas integrantes da estrutura curricular dos cursos de graduacao, distribuidas em
todos os periodos letivos e que, na sua totalidade, nao devem exceder a 20% da carga horaria
estabelecida para a integralizacdo dos respectivos cursos. A selecao destas disciplinas é de
competéncia dos Coordenadores de Curso, com anuéncia da Direcao Académica, devendo ser
realizada no inicio de cada periodo letivo.

As aulas ocorrerao de forma semi-presencial, com 04 encontros presenciais no decorrer do
periodo e, semanalmente, através do material didatico disponibilizado no FACI VIRTUAL pelo
professor da disciplina. Para que as atividades compulsorias disponibilizadas possam ser acessadas, €
obrigatorio que o aluno acesse o FACI VIRTUAL, no minimo, uma vez por semana; como também que
mantenha atualizado seu perfil, o qual requer a informacao de um e-mail pessoal valido e ativo ou o
seu e-mail académico fornecido pela FACI. Desta forma, toda e qualquer informacdo inerente a
disciplina semi-presencial estara viabilizada ao aluno, nao sendo justificavel quaisquer alegacoes de
desconhecimento de tarefas e/ou datas de provas e/ou demais atividades afins.

A Avaliacao do Desempenho Escolar obedecera ao disposto no item 15 deste Manual.

22 - _faltas de Discentes (Yer Também Tratamento £xcepcional)

Nao sera permitido o abono de faltas as aulas (Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional -
Artigo 47, § 3°), salvo nos casos de alunos que se enquadrem no Decreto-Lei n° 715/69 referentes as
atividades militares.

Igualmente nao permitem abono de faltas as aulas os seguintes motivos:

a) Militar profissional, de carreira, a servico de sua corporacao.

b) Servicos de juri.

c) Testemunha convocada a depor em processo judicial.

d) Compromissos religiosos.

e) Motivos pessoais.

Em nenhuma hipotese sera admitida a realizacao de trabalhos especiais com a finalidade de
compensar as faltas as aulas.

Em situacées de enfermidade comprovada com laudo médico (Decreto-Lei n® 1.044/69), sera
concedido tratamento excepcional com a compensacao das faltas as aulas por meio de assisténcia
pedagogica domiciliar, desde que solicitado no Protocolo até 72 (setenta e duas) horas apds o inicio
do respectivo impedimento, como também observadas as seguintes situacoes:

a) Incapacidade fisica que impeca a presenca do aluno nos trabalhos académicos, sem o

comprometimento das faculdades intelectuais € emocionais.

b) Ocorréncia isolada e esporadica.

¢) Necessidade de atendimento domiciliar que favoreca a continuidade do processo pedagogico

em prazo util.

d) Estado de gestacao, desde que a situacao se enquadre nos dispositivos da Lei n® 6.202/75.
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Paragrafo Unico - A concessdo de tratamento excepcional ndo podera exceder a 25%. O aluno
que nao lograr a freqiiéncia minima exigida para aprovacao nao podera ser promovido ao
semestre seguinte, ainda que tenha obtido o rendimento escolar necessario.

23 - Jvatamento £xcepcional

DispGe sobre tratamento excepcional para alunos portadores de certas
afeccoes.

Decreto Lei n° 1.044/69 e Lei n° 6.202/75
Beneficiarios

Os protegidos pelo Decreto-Lei n° 1.044/69 e as gestantes a partir do 8° més - Lei n® 6.202/75.
1) Sao considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos de qualquer nivel de ensino,
portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas, infeccdes, traumatismo ou outras condicoes
morbidas, determinando distUrbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

a) Incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqiiéncia aos trabalhos escolares; desde
que se verifique a conservacao das condicbes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.

b) Ocorréncia isolada ou esporadica.

¢) Duracao que nao ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade
do processo pedagogico de aprendizagem, atendendo a que tais caracteristicas se verificam, entre
outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia), asma cardite pericardites
afeccoes osteoarticulares submetidas a correcoes ortopédicas, nefropatias agudas ou sub-agudas,
afeccoes reumaticas, etc.
2) Lei n® 6.202, de 17 de abril de 1975: A partir do oitavo més de gestacdo e durante quatro meses a
estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de exercicios domiciliares instituido
pelo Decreto-Lei n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969.
Paragrafo Unico. O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdao determinados
por atestado médico a ser apresentado a direcao da escola.

Condicdes

Requerer no prazo (até trés dias apos o inicio do impedimento de comparecimento) e
apresentar laudo médico, fixando o prazo de impossibilidade de comparecimento, que nao pode
ultrapassar 25% (vinte cinco por cento) da carga horaria total de cada disciplina.

Direitos

Dispensa de freqiiéncia nas aulas, no periodo do beneficio legal concedido e, na medida das
possibilidades do estabelecimento, atribuicdo de exercicios domiciliares com acompanhamento da
FACI com a compensacao da auséncia das aulas.

Atencéao
Nao ocorrera Tratamento Excepcional nos seguintes casos:
v’ aulas praticas e estagios;
v"quando nao houver cumprimento das exigéncias legais para a concessao.

Quem pode requerer

Os alunos portadores de algum tipo de afeccao, infeccao, doenca contagiosa, traumatismo ou
outras condicoes incompativeis com a freqiiéncia nos trabalhos académicos, podem requerer
tratamento excepcional, pelo regime de exercicios domiciliares.

O que sao exercicios domiciliares
Exercicios domiciliares sao trabalhos de estudos, com acompanhamento da FACI, como
compensacao da auséncia nas aulas.

Condicdes de concessao

a) O tratamento excepcional deve ser solicitado em requerimento especifico até 72 (setenta e
duas) horas apos a ocorréncia de incapacidade fisica relativa.
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b) A situacao de incapacidade fisica, prescrita em lei, deve ser reconhecida pelo médico oficial
da Escola, o qual fornecera o laudo médio competente, determinando se o aluno tem ou nao
direito ao regime de excecao, estipulando-se o prazo compativel para o caso.

c) A situacdo de incapacidade fisica deve caracterizar-se como ocorréncia esporadica ou
isolada.

d) O requerente deve estar com as aptiddes intelectuais e emocionais compativeis com o
desempenho dos exercicios domiciliares propostos pelo regime de tratamento excepcional.

e) A concessao do tratamento excepcional depende da autorizacdo explicita do Diretor da
Faculdade.

f) Tendo em vista as exigéncias pedagodgicas do processo de ensino aprendizagem, a duracao
do tratamento excepcional nao deve ultrapassar os 50% (incluidos neste percentual os 25%
ja permitidos por lei) da carga horaria de cada disciplina, considerando o periodo letivo.

Quando néao havera concessao

a) Nos casos de estagios, aulas praticas, utilizacao de salas ou de materiais especiais e em
situacoes assemelhadas, nao sera concedido o tratamento excepcional, por nao ser
compativel com as possibilidades do estabelecimento.

b) Nao sera concedido o tratamento excepcional quando o requerente, tendo passado por
periodo de incapacidade fisica relativa, solicitar a concessao do referido tratamento
somente apds a normalizacao de seu estado de saude.

c) Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior.

Sobre o Regime de Exercicios Domiciliares para Académicas em Estado de Gestacao

a) Académicas em estado de gestacdo, a partir do oitavo més e durante 04 (quatro) meses,
tem o direito ao regime de exercicios domiciliares, instituido pelo Decreto-lei n.° 1.044, de
21/10/69.

b) O inicio e o fim do periodo em que é permitido o afastamento serdao determinados por
atestado médico a ser encaminhado a Direcao da Faculdade.

c) Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, pode ser
aumentado o periodo de repouso antes e depois do parto.

d) Em qualquer caso, € assegurado a académica o direito a prestacao das provas finais.

e) Para gozar dos exercicios domiciliares, a interessada deve encaminhar a direcao da
faculdade um requerimento especifico.

f) Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior.

24 - Avaliagdes em Segunda Chamada

0 aluno regularmente matriculado podera requerer a realizacao de avaliacao em 2* chamada,
até o prazo maximo estabelecido no calendario escolar, em qualquer disciplina a que tenha faltado,
com excecao dos exames finais.

As avaliacdes em 2 chamada ocorrerao nos periodos estabelecidos no calendario escolar.

Fica ao encargo do professor responsavel pela disciplina definir os instrumentos e critérios das
avaliacées em 22 chamada, devendo ser isonomicos aos dos demais alunos quanto ao grau de
dificuldade.

Os casos omissos serdo avaliados pelo colegiado de curso.

25 - evisio de JIrovas

0 requerimento de revisao de provas devera ser protocolado até 72 (setenta e duas) horas apds
a divulgacao das notas no sistema, apresentando a respectiva fundamentacao.

A revisao devera ser realizada pelo professor da disciplina, na presenca do aluno, com direito a
vistas.

Apoés a revisao, o professor da disciplina e o aluno devem assinar a prova, o que confirma a
efetivacao do procedimento.

O professor da disciplina deve devolver o requerimento com as anotacdes pertinentes para o
Coordenador do curso, o qual dara o seu despacho.
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Se, apos concluida a revisao, permanecer qualquer duvida por parte do aluno, este podera
requerer nova revisao em grau de recurso, fundamentando o seu pedido no prazo de até 72 (setenta
e duas) horas depois da primeira revisao.

A coordenacdo do curso designara uma banca que sera composta por 03 (trés) outros
professores da area, a qual efetuara nova revisao na presenca do aluno, descrevendo as ocorréncias
no requerimento.

Os componentes da banca deverao assinar e devolver o requerimento ao Coordenador do curso,
que dara o seu despacho com a devida ciéncia do aluno.

26 - Jdublicagio de (Notas e _faltas

Os alunos terao o prazo de 72 (setenta e duas) horas, a partir da divulgacao dos resultados no
sistema, para interpor recurso.

27 - Graus de Qecurso

E assegurado ao aluno recorrer das decisdes dos 6rgdos ou de professores da FACI.

Os recursos deverao observar as seguintes etapas:

I. O recurso devera ser feito mediante requerimento protocolado dirigido ao Coordenador de
curso.

Il. O Coordenador, apds analise, devera emitir parecer, que podera ser conclusivo ou ser
submetido a Direcao Académica.

Ill. A Direcao Académica proferira sua decisao final.

IV. Da decisao da Direcao Académica cabera recurso aos 6rgaos superiores.

0 andamento nao podera exceder o prazo de 10 (dez) dias Uteis em cada etapa.

28 - Zjtilizacio de Zfniformes, Yaterinis e Lquipamentos

Cabe aos Colegiados de Curso elaborarem os regulamentos de laboratorios, niucleos, centros e
similares, nos quais deverao estar consignados: horarios de funcionamento, discriminacao de
uniformes, materiais e equipamentos de uso pessoal ou coletivo.

Fica estabelecido que o aluno é responsavel pela aquisicdo de uniformes, materiais e/ou
equipamentos de uso pessoal nos termos do respectivo regulamento.

O regulamento devera dispor, inclusive, sobre a reposicdo de uniformes, materiais e/ou
equipamentos da instituicao, de uso coletivo, que venham a ser extraviados ou danificados em
decorréncia da sua utilizacao inadequada.

29 - Solenidades de Colagiao de Grau

A Colacao de Grau é ato oficial da Faculdade, realizada em sessao solene e publica, em dia e
horario previamente fixados, sob a presidéncia do Diretor Geral ou seu delegado. Somente podera
receber o grau respectivo o aluno que concluir, integralmente, a estrutura curricular prevista para o
seu curso e que nao possua qualquer pendéncia junto a Faculdade.

Os periodos para a realizacao da colacao de grau poderao variar de acordo com a época de
conclusao do curso e disponibilidade dos locais selecionados para esse fim.

A contratacao de empresas de eventos, que se propéem a incrementar as solenidades de
colacao de grau; a administracao financeira; os locais de realizacao das solenidades; as decoracoes
ou quaisquer outros processos administrativo-financeiros sao de inteira responsabilidade das
comissoes de formatura de cada turma, assim como a confeccao dos convites, nos quais devem
constar, necessariamente, o que abaixo segue:

a) Local, data e horario da sessao solene da colacao de grau.

b) Relacao nominal das autoridades diretivas da Faculdade.

¢) Nome do patrono, do paraninfo e 0 nhome de turma.

d) Nomes dos professores e funcionarios homenageados.

e) Texto do juramento.

f) Relacao nominal dos concluintes do curso.

A ceriménia de colacao de grau obedecera a um roteiro especifico, previamente apresentado
as comissoes de formatura de cada turma, nao podendo sofrer alteracoes. A FACI responsabilizar-se-
a pelo ensaio geral dos formandos.
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Dado o carater formal da cerimdnia de colacdo de grau, a presidéncia da mesa podera
suspender a sessao solene, sem prévio aviso, dando-a por encerrada, em virtude de casos fortuitos.

O formando que nao puder participar da sessao solene da colacao de grau podera requerer,
junto ao protocolo, formatura especial, anexando documentos que justifiquem essa solicitacao. Se
houver deferimento, a formatura especial ocorrera em data, horario e local previamente
estabelecidos pela Direcao Geral, que, por sua vez, fara contato com os requerentes.
ATENCAO:

Estara apto a colar grau o aluno que tiver cumprido todas as exigéncias curriculares, que nao
possuir pendéncias relativas a documentac¢do ou quaisquer outras pendéncias junto a Instituicao.

30 — PIrincipios Comportamentais Aprovados e Fublicados pelo CONSURP -
Conselho Superior

1. Nao serao permitidos:

« atitudes que atentem contra o patrimonio da Instituicao, inclusive aquelas que afetem a sua
manutencao e conservacao;

atos que atentem contra a moral e os bons costumes;

incitacdo de movimentos que causem tumulto nas dependéncias da Faculdade, inclusive trote;
utilizar ou permitir a utilizacao de quaisquer meios ilicitos para o aproveitamento escolar;
utilizar o nome da Faculdade para fins indevidos, em proveito proprio ou que possa causar
qualquer tipo de dano a Instituicao;

» manifestacoes de natureza religiosa e politico ideoldgica.

2. Fica proibido nas dependéncias da Faculdade:

 portar arma de qualquer natureza sem autorizacao legal;

« consumir bebida alcodlica ou qualquer substancia toxica e/ou entorpecente ilicita;

« permanecer nas dependéncias da Faculdade sob efeito de bebidas alcodlicas ou qualquer
substancia toxica e/ou entorpecente ilicita;

« jogos ilicitos;

» venda de qualquer produto sem autorizacao por escrito da direcao;

« fixacao de cartazes no mural da instituicao sem autorizacao prévia do 6rgao competente.

3. Em relacao a sala de aulas, biblioteca e laboratoérios, ficam proibidos:

« fumar nos corredores proximos aos laboratorios;

« utilizar telefone celular;

« lanches de qualquer natureza;

« uso de equipamentos sonoros nao autorizados;

« uso de equipamentos eletronicos nao autorizados pelo professor;

» comportamentos que perturbem o desenvolvimento das atividades;

« atividades alheias ao conteldo da aula;

» sair da sala de aula durante a realizacao de provas sem autorizacao do professor.

4, Atitudes obrigatoriamente exigidas:
« respeito aos professores, coordenadores, diretores e funcionarios técnico-administrativos;
« pontualidade nas aulas e nas demais atividades académicas do curso e/ou da instituicao;

5. Recomendacébes:

« evitar trazer objetos de valor para as dependéncias da Faculdade;
« evitar fumar nas dependéncias da Faculdade;

e procurar trajar-se de modo adequado ao ambiente académico.

> O ndo cumprimento das determinacdes contidas neste item implica na aplicacdo das
sangdes previstas no Regimento Geral da FACI, descritas no item a seguir.
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31 - 2egime QDisciplinar do Corpo LDiscente

O ato de matricula importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que
regem a Faculdade, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo de ensino, no
Regimento Geral ou fixadas pelos 6rgaos competentes.

Constitui infracao disciplinar, punivel na forma prevista no Regimento Geral e nas demais
normas aprovadas pelos orgaos colegiados e executivos da FACI, o nao atendimento ao
comportamento a que se refere o paragrafo anterior.

Na aplicacao das sancdes disciplinares, é considerada a gravidade da infracao a vista dos
seguintes elementos:

a) Primariedade do infrator.

b) Dolo ou culpa.

¢) Valor do bem moral, cultural ou material atingido.

d) Grau hierarquico da autoridade ofendida.

A aplicacdo de penalidades de suspensdao ou desligamento das atividades académicas é
precedida de inquérito administrativo, mandado instaurar pelo Diretor Geral, sendo assegurado o
amplo direito de defesa ao aluno.

O Diretor Geral pode, em caso de extrema gravidade, suspender o aluno enquanto perdurar o
inquérito administrativo.

Cabe ao Diretor Geral e aos demais orgaos da FACI, na esfera das respectivas competéncias,
zelar pela fiel observancia dos preceitos necessarios a boa ordem e a dignidade académica.

As sancoes disciplinares, previstas no Regimento Geral, sao as de adverténcia, repreensao,
suspensao e desligamento. As penas de adverténcia e de repreensdao sao da competéncia dos
dirigentes de o6rgaos executivos da FACI, em qualquer instancia administrativa; e as de suspensao e
de exclusao sao da competéncia do Diretor Geral.

32 — Unformacdes _Linanceivas

A semestralidade escolar corresponde a prestacao de servicos educacionais oferecidos aos
alunos regulamente matriculados. O valor da semestralidade sera desdobrado em 6 (seis) parcelas.

Os valores dos encargos educacionais para cada ano letivo serdo divulgados de acordo coma
legislacao vigente.

As parcelas terao seus vencimentos todo o dia 6 de cada més.

As mensalidades nao quitadas até o dia do vencimento serao cobradas com os devidos
acréscimos legais.

A auséncia ou abandono do aluno nao dara direito a restituicao de importancia pagas e nem o
eximira do pagamento das mensalidades vincendas.

O aluno, para efetuar a rematricula, devera estar sem débito anterior. Os débitos serdao
corrigidos com os acréscimos legais.

No ato da matricula, o aluno pagara o valor equivalente a uma parcela da semestralidade.

O trancamento de matricula nao isenta o aluno do pagamento da mensalidade anterior a data
do requerimento, conforme parecer n°. 44/79, do Conselho Federal de Educacao.
No caso do aluno estar devidamente matriculado e requerer trancamento ou cancelamento de
matricula nao havera crédito dos valores pagos, exceto aos calouros que requererem o cancelamento
da matricula até uma semana antes do inicio das aulas, com direito a receber 70% do valor pago.

A solicitacdo da Guia de Transferéncia ndao exime o aluno da responsabilidade pelo
pagamento das mensalidades vencidas até o dia em que solicitar sua transferéncia para outra
Instituicao de Ensino Superior.

REAJUSTES

Os reajustes das mensalidades e taxas de expediente sao efetuados de acordo com as
planilhas de custos ou reajustes previstos em lei.
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